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重庆市潼南区玉溪镇人民政府
关于印发《生活垃圾分类工作实施方案》

的通知
潼玉府发〔2022〕22 号

各村（社区），镇直各单位，镇各办、中心、站、所、大队：

为深入贯彻落实习近平总书记关于垃圾分类工作的系列重

要指示批示精神和市委、市政府有关工作部署，《重庆市生活垃

圾分类工作领导小组办公室关于印发<2020 年重庆市生活垃圾

分类工作要点>的通知》（渝分类办〔2022〕4 号）、《重庆市

潼南区人民政府办公室关于印发<潼南区生活垃圾分类工作实施

方案>的通知》（潼南府办发〔2019〕82 号）等文件精神，现将

《玉溪镇生活垃圾分类工作实施方案》等印发执行。

附件：1.潼南区玉溪镇人民政府生活垃圾分类工作方案

2.潼南区玉溪镇人民政府生活垃圾分类激励约束制

度

3.潼南区玉溪镇人民政府 2022 年度生活垃圾分类工

作计划

重庆市潼南区玉溪镇人民政府

2022 年 6 月 7 日
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附件１

潼南区玉溪镇人民政府生活垃圾分类
工作方案

为了保持辖区的清洁卫生，加强干部职工和群众的环保观

念，提高群众垃圾分类意识，建设可持续发展的节约型社会，结

合实际，制定本方案。

一、覆盖范围

全镇。

二、工作目标

（一）总体目标

按照先易后难、循序渐进、分步实施的原则，有计划地推进

垃圾分类投放、分类收集、分类处置工作，逐步形成全民共同参

与的良好氛围。

（二）阶段目标

1.逐步完善辖区垃圾分类宣传，开展经常性宣传引导活动，

切实提高大家对垃圾分类工作的知晓率和参与率，全体干部、群

众垃圾分类知晓率达到 100%。

2.逐步完善辖区垃圾分类收集、分类处置体系，健全垃圾分
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类工作监督、考核、奖惩机制，推进垃圾分类责任制落实。

3.提倡勤俭节约化办公，倡导健康生活习惯，逐步实现辖区

垃圾源头减量，科学分类，努力形成全体干部、群众积极践行生

活垃圾分类减量的良好氛围。

三、工作内容

（一）加强组织领导，推进垃圾分类工作责任制落实。

1.成立垃圾分类工作领导小组

组 长：唐铭悦

副组长：吕雪洋

成 员：二级班子成员、各科、中心、站、所长及负责人。

2.成立分类指导员骨干队伍。

指导员：各科、中心、站、所长及负责人、村（社区）支部

书记，具体负责本科、中心、站、所、村（社区）的垃圾分类处

置工作的日常宣传指导和管理、监督和检查。

垃圾分类指导骨干：后勤管理人员、保洁人员

垃圾分类志愿服务队：全体干部职工

（二）加大宣传引导，推进垃圾分类减量知识普及。

开展经常性宣传活动。通过干部职工大会、专题会、板报、

宣传栏、倡议书、LED 电子屏幕等多种形式，开展垃圾分类普

及教育。设置垃圾分类宣传专栏，印发垃圾分类宣传资料、开展

“分类我先行，党员做表率”倡议活动，开展垃圾分类普及教育，
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强化垃圾分类减量意识，提升垃圾分类知晓率。重点开展七方面

的宣传活动：一是号召动员大家行动起来，废纸回收项目启动，

强调回收是措施，节约用纸才是根本；二是组织撰写和下发《垃

圾分类倡议书》；三是利用党课宣传，召开以垃圾分类为主题的

党课；四是利用黑板报宣传，宣传垃圾分类的意义与方法，收集

指引，操作方法；五是利用校园广播宣传，报道垃圾方面的典型，

推广经验做法；六是开展小评论小交流，让群众多开展讨论，让

分类意识深入人心；七是把垃圾分类处理工作与日常行为规范、

每月评比有机结合，加强管理过程的监督、整改；全面开展“关

爱地球，节约资源，垃圾分类从我做起”为主题的实践活动，促

进家庭、社区开展垃圾分类活动。

（三）结合实际实践，推进垃圾分类减量制度落实。

1.开展“光盘行动”，倡导勤俭节约。每日对食堂午餐情况

进行跟踪检查，督促职工避免“舌尖上的浪费”，从源头上实现

垃圾减量，倡导职工争做“光盘行动”的践行者、推广者、监督

者，促使全镇上下形成一种厉行节约、弘扬节俭的良好氛围。督

促后勤食堂、科室，对职工就餐浪费情况进行教育和监督检查，

督促食堂合理改善伙食结构，引导广大职工适量取餐、合理搭配、

减少浪费，从源头上实现垃圾减量。

2.开展“垃圾分类减量，从我做起”主题活动。以知识竞赛

形式进行垃圾分类减量活动，强化职工垃圾分类减量的意识，提
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高职工参与活动的自觉性和积极性。

3.开展“小手牵大手”垃圾分类减量系列活动。倡导节约、

环保、低碳的生活理念，带动家庭关注垃圾分类减量，并积极配

合、参与学校的相关活动中，携手共建勤俭节约、绿色环保的美

丽家园。

4.推行环保办公，培养节约风气。引导广大职工纸张双面书

写、双面打（复）印，尽可能采用网络处理文件资料，采用可重

复使用的办公用品，少用或不用一次性签字笔。

（四）投入专项经费，保障工作落实。

1.加大分类设施投入。由后勤部门统一预算，集中采购并配

置垃圾分类专用桶、室内分类垃圾桶等。

2.加大宣传活动经费投入。结合全镇年度宣传教育活动，制

作垃圾分类宣传物料，规范宣传专栏和海报，张贴垃圾分类宣传

标语等，营造垃圾分类浓厚氛围。

3.加大奖惩机制落实。把垃圾分类目标、减量目标量化到每

个部门科室，细化到每项工作，与日常工作考核监督结合起来，

与年度奖惩机制结合起来，对分类要求落实好、减量成效突出的

给予精神和物质奖励。

四、分类标准

（一）分类标识

试点单位分类设施要按照重庆市统一规范的要求，有明显的
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标识标记，“蓝绿红黑”分别表示四种不同垃圾。可回收物收集

容器为蓝色，厨余垃圾收集容器为绿色，有害垃圾收集容器为红

色，其他垃圾收集容器颜色为黑色。

（二）分类标准

1.可回收物

通常指适宜回收和再生利用的生活废弃物，主要包括废纸、

废塑料、废金属和废包装物等。

（1）废纸：主要包括报纸、纸箱、图书、杂志、药盒、广

告纸、办公用纸、洗净的牛奶盒等包装、洗净的饮料盒、纸杯、

期刊、图书、各种包装纸等（纸巾和厕所纸由于水溶性太强不可

回收）。

（2）塑料：各种塑料袋、塑料泡沫、塑料包装、硬塑料、

塑料牙刷、塑料杯子、矿泉水瓶等。

（3）玻璃：主要包括各种玻璃瓶、碎玻璃片、镜子、暖瓶

等。

（4）金属物：主要包括易拉罐、罐头盒等。

（5）布料：主要包括废弃衣服、桌布、洗脸巾、书包、鞋

等。

（6）电子废弃物类：电视机、电脑、空调、电风扇、洗衣

机、冰箱、DVD 机等，废弃计算机、打印机、复印机、传真机、

扫描仪、投影仪、空调机等。
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2.有害垃圾

通常指含有对人体健康有害的重金属、有毒的物质或者对环

境造成现实危害或者潜在危害的废弃物。主要包括电池、荧光灯

管、灯泡、水银温度计、油漆桶、部分家电、过期药品、过期化

妆品等。这些垃圾一般使用单独回收式填埋处理。

3.厨余垃圾

指在食品加工和消费过程中产生的剩饭剩菜、菜帮菜叶、瓜

果皮核、废弃食物、废弃食用油脂等易腐的垃圾，通常包含食堂

餐饮垃圾、厨余垃圾、果蔬垃圾和园林垃圾等。

4.其他垃圾

除去上述几类垃圾之外的陶瓷、渣土、被污染的废纸、纸巾、

烟盒等难以回收的废弃物及果壳、尘土等。

五、分类方式

（一）餐厨垃圾容器配置

根据食堂用餐实际情况，在餐厨垃圾收集点摆放适量的餐厨

垃圾桶若干，用于存放每日产生的餐厨和果蔬垃圾，每日餐厨垃

圾收运工作由镇环卫转运人员负责。

（二）垃圾收集容器（桶、箱）设置

1.设置要求

（1）在办公室内设置 1 个 20L 二分类（可回收物和其他垃

圾）垃圾桶一个，可回收容器（纸张类和塑料类收纳盒），标明
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具体可回收的物品，其他垃圾桶设置用于回收其他垃圾。

（2）在每层办公室楼梯间附近分别设置 1 个 20 升二分类垃

圾桶（可回收、其他）。

（3）在公共区域按点位设置 60 或 120 升四分类垃圾桶（可

回收、其他、有害、易腐）。

（4）在厨房或厨房旁针对餐厨垃圾设置 120 升易腐垃圾桶，

并进行干湿分类。

（5）在会议室等地区设置 20升二分类垃圾桶（可回收、其

他）。

（6）在目前单位内垃圾站位置建立四分类垃圾收集点布置

60L 垃圾桶收集（可回收、其他垃圾、易腐垃圾、有害垃圾根据

具体垃圾量对单一类别垃圾桶进行增减）。

2.收集频次：餐厨垃圾每日收集清运，可回收物每日 1 次定

时收集、不少于 1 次巡查收集，有害垃圾每日巡查收集，其他垃

圾每日定时定点收集 1 次。

3.管理要求：楼道内分类垃圾桶每日不定时巡回保洁，每日

更换垃圾袋，春秋每周不少于 2 次集中清洗，夏季每周不少于 3

次清洗，每周至少一次消毒喷洒。

（三）分类投放流程

办公室内垃圾由职工自行分类，分类后垃圾每日由保洁员收

集 1 次至四分类垃圾收集点处，若产生易腐垃圾，建议职工直接
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投放至每层洗手间旁的易腐垃圾桶内。

公共区域垃圾每日由保洁员收集 1 次至四分类垃圾收集点

处。厕所用于过滤茶叶等其他易腐垃圾，每日单独收集至易腐垃

圾桶内。

单位产生的电池及更换灯管等有害垃圾还由单位统一进行

保管，定期联系相关回收部门进行处理。产生的其他有害垃圾每

日直接投放至四分类垃圾收集点处。

（四）按要求分类

1.纸板箱务必拆开，铺放平整。纸板箱内的各种包装纸和缓

冲材料务必取出。纸板箱和报纸杂志应放在室内保管（放在阳台

上保管容易被雨淋湿）。平时，需将报纸杂志整理成捆，保存在

固定位置。在接到回收通知时再将其送到指定的地方。纸板箱、

杂志、报纸需另外回收，不能作为生活垃圾。

2.塑料饮料瓶的瓶盖和塑料标签属于塑料资源垃圾，可投放

入塑料类可回收物收容器内。请将瓶子内的饮料倒掉，如瓶内有

污物务必清洗后再投放。严禁将废纸、竹签、烟灰等异物放入瓶

罐内。

3.食物残渣、剩菜剩饭、茶叶放入易腐回收垃圾桶。
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附件２

潼南区玉溪镇人民政府生活垃圾分类
激励约束机制

根据《重庆市生活垃圾分类工作领导小组办公室关于印发

<2020 年重庆市生活垃圾分类工作要点>的通知》（渝分类办

〔2022〕4 号）、《重庆市潼南区人民政府办公室关于印发<潼

南区生活垃圾分类工作实施方案>的通知》（潼南府办发〔2019〕

82号）等文件规定，结合我镇实际情况，制定本制度∶

一、工作目标

1.提高全体职工、群众生活垃圾分类意识。

2.规范全体职工、群众投放生活垃圾的行为。

3.建成环保、节约、美丽玉溪。

二、组织机构

（一）领导小组及职责

组 长∶唐铭悦（全面负责生活垃圾分类工作）

副组长:吕雪洋（具体负责全镇生活垃圾分类工作的计划、

管理、考核、督查等工作）

成 员∶简国庆（负责生活垃圾分类培训及资料管理工作、

协助副组长工作）
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（二）生活垃圾分类指导小组及职责

组 长∶吕雪洋（负责统筹安排及指导全镇生活垃圾分类检

查工作）

成 员∶各科、中心、站、所长及负责人、村（社区）支部

书记（具体检查全镇生活垃圾分类情况）

三、责任分工

1.生活垃圾分类工作由该村（社区）共同负责。

2.办公室生活垃圾分类工作由全体成员共同负责。

3.厨房生活垃圾分类工作由全体厨房工作人员负责。

四、检查方法

1.领导小组成员不定期对全镇生活垃圾分类情况进行抽查。

2.生活垃圾分类指导小组成员每周星期三、星期五对全镇生

活垃圾分类情况进行检查。

3.在各种检查中，如发现未正确投放情况，领导小组通过走

访调查、举报等方式核实。

4.一两样小体积的无毒垃圾不惩罚。

五、奖惩措施

惩罚对象为：公共区域惩罚当事人。办公室、厨房惩罚该区

域负责人。

惩罚方式为：惩罚对象每次批评。
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附件３

潼南区玉溪镇人民政府 2022年度生活垃圾
分类工作计划

为深入推进生活垃圾分类工作，提高生活垃圾分类投放质

量，探索生活垃圾减量化、无害化、资源化处理可行途径，推进

辖区生活垃圾分类工作全面开展，提高我镇的环保意识，激发广

大职工、群众的创新能力和科学精神，自觉养成良好的行为习惯，

并以实际行动参与垃圾分类的宣传掌握垃圾分类、回收利用的常

识。2022 年，我镇将在 2021 年垃圾分类工作的基础上，持续深

入推进，全力落实垃圾分类各项工作，结合我镇实际，特制定此

工作计划。

一、总体要求

围绕垃圾减量化、资源化和无害化处理目标，巩固 2021 年

垃圾分类工作成效，提高源头分类质量，优先资源回收利用，开

展有害垃圾回收，稳妥推进厨余垃圾和其他垃圾收集处理，加强

精细化管理，健全完善督导制度，着力提高垃圾分类工作实效。

二、主要工作目标

以创建垃圾分类投放质量为目标，整合全镇各方面的力量，

围绕垃圾分类和回收利用的主题进行全方位、多层次的宣传，教
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育和引导职工、群众认识到垃圾分类是要从源头上分离出来，并

尽量减少垃圾的产生量，减少污染，保护环境，提高资源的利用

率，逐步建立生活垃圾分类的常态化、长效化机制，为推动全社

会普遍实施生活垃圾分类发挥示范引领作用。

三、工作具体实施和计划

（一）加强领导，完善机制，确保垃圾分类减量工作有序推

进

1.加强领导，完善工作机制。

组 长：唐铭悦

副组长：吕雪洋

成 员：各科、中心、站、所长及负责人、村（社区）支部

书记

2.健全队伍，加强分类管理

（1）成立垃圾分类指导队伍，明确各部门负责人为指导员，

具体负责本部门的垃圾分类处置工作的日常宣传指导和管理、监

督、检查。

（2）成立垃圾分类减量指导员队伍，明确村（社区）支部

书记为村级指导员，具体负责本村的垃圾分类工作的日常宣传指

导和管理、监督、检查。

（3）规范保洁员队伍，加强村级层面的垃圾收集和处置工

作。
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3.加大宣传投入，完善设施设备

召开全体工作人员会议，进行动员宣传，充分认识减少垃圾

和节约资源的重大意义，明确垃圾分类收集是实现垃圾减量化，

资源化，无害化的重要举措。指导全体职工将垃圾分类投放；办

公场所内增设生活垃圾分类收集箱，办公室内设分类垃圾桶。

四、工作要求

（一）提高认识，高度重视。

要充分认识和高度重视垃圾分类工作，在生态文明建设工作

中的重要性，结合实际制定具体实施方案，进一步明确责任分工，

指定专人负责，细化项目分工和工作要求，真正使生活垃圾分类

融入生活。

（二）明确责任，强化落实。

坚持把生活垃圾分类作为重要工作任务。主要领导要承担起

第一责任人的责任，亲自部署工作，细化分解管理、层层落实，

确保责任到人。

（三）科学安排，统筹规划。

生活垃圾分类是一项长期而又复杂的民生工程，应科学规

划，探索完善生活垃圾分类投放、分类收运和分类处置的各个环

节，明确落实分类设施设备体系建设，制定符合实际、切实可行

的分类收运、处置方案，做到一体谋划，全程分类。

（四）加强宣传，全员参与。
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多途径开展专题宣传活动，努力提升垃圾分类知晓率。通过

职工大会、专题会、宣传栏、电子屏幕等多种形式开展垃圾分类

普及教育，强化垃圾分类意识，提升知晓率。

（五）建立工作台账，及时报送信息。

建立台账，记录生活垃圾来源、种类、数量、去向等，并每

月将生活垃圾分类工作情况向领导小组报备。


